
公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（高大連携推進室・附属高校設置準備室）

第1分類 第2分類

令和6年度
（2024年度）

高大 会議
高大連携の推進強化に関する検討
協議会

将来構想推進局
高大連携推進室

3年 2028年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
高大連携推進室

廃棄

令和6年度
（2024年度）

高大 情報公開 情報公開
将来構想推進局
高大連携推進室

5年 2030年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
高大連携推進室

廃棄

令和6年度
（2024年度）

附属 附属 附属高等学校設置
将来構想推進局
附属高等学校設
置準備室

30年 2055年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
附属高等学校設
置準備室

移管

令和6年度
（2024年度）

高大 高大連携 大学入試等研究協議会
将来構想推進局
高大連携推進室

5年 2030年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
高大連携推進室

移管

令和6年度
（2024年度）

高大 通知等 ＤＸハイスクール一件
将来構想推進局
高大連携推進室

5年 2030年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
高大連携推進室

廃棄

⑪備考
①作成・取得

年度等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満了

時の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（SPARC推進室）

第1分類 第2分類

令和6年度
(2024年度)

SP室 コンソ
令和６年度(一社）やまぐち共創大学コンソー
シアム・理事会

将来構想推進局
SPARC推進室

5年 2030年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
SPARC推進室

廃棄

令和6年度
(2024年度)

SP室 コンソ
令和６年度(一社）やまぐち共創大学コンソー
シアム・連携教育プログラム委員会

将来構想推進局
SPARC推進室

5年 2030年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
SPARC推進室

廃棄

令和6年度
(2024年度)

SP室 コンソ
令和6年度(一社）やまぐち共創大学コンソーシ
アム・連携開設科目に関する検討チーム

将来構想推進局
SPARC推進室

5年 2030年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
SPARC推進室

廃棄

令和6年度
(2024年度)

SP室 コンソ
令和6年度(一社）やまぐち共創大学コンソーシ
アム・SPARC-LMS構築チーム

将来構想推進局
SPARC推進室

5年 2030年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
SPARC推進室

廃棄

令和6年度
(2024年度)

SP室 コンソ
令和6年度(一社）やまぐち共創大学コンソーシ
アム・SPARC教育プログラム教育IRチーム

将来構想推進局
SPARC推進室

5年 2030年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
SPARC推進室

廃棄

令和6年度
(2024年度)

SP室 コンソ
令和6年度(一社）やまぐち共創大学コンソーシ
アム・高大接続推進チーム

将来構想推進局
SPARC推進室

5年 2030年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
SPARC推進室

廃棄

令和6年度
(2024年度)

SP室 コンソ
令和6年度(一社）やまぐち共創大学コンソーシ
アム・リカレント教育推進チーム

将来構想推進局
SPARC推進室

5年 2030年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
SPARC推進室

廃棄

令和6年度
(2024年度)

SP室 コンソ
令和6年度(一社）やまぐち共創大学コンソーシ
アム・PBL実施部会

将来構想推進局
SPARC推進室

5年 2030年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
SPARC推進室

廃棄

令和6年度
(2024年度)

SP室 コンソ
令和6年度(一社）やまぐち共創大学コンソーシ
アム・SPARC自己点検・外部評価委員会

将来構想推進局
SPARC推進室

5年 2030年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
SPARC推進室

廃棄

令和6年度
(2024年度)

SP室 事業 令和6年度SPARC推進室予算
将来構想推進局
SPARC推進室

10年 2035年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
SPARC推進室

廃棄

令和6年度
(2024年度)

SP室 事業 令和6年度DXによる地域課題解決（PBL)
将来構想推進局
SPARC推進室

5年 2030年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
SPARC推進室

廃棄

令和6年度
(2024年度)

SP室 事業 令和6年度SPARC事業広報について
将来構想推進局
SPARC推進室

10年 2035年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
SPARC推進室

廃棄

令和6年度
(2024年度)

SP室 事業 令和6年度FDについて
将来構想推進局
SPARC推進室

10年 2035年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
SPARC推進室

廃棄

令和6年度
(2024年度)

SP室 事業 令和6年度慶南大学校関連事業
将来構想推進局
SPARC推進室

10年 2035年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
SPARC推進室

廃棄

令和6年度
(2024年度)

SP室 事業 令和６年度SPARC論集
将来構想推進局
SPARC推進室

10年 2035年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
SPARC推進室

廃棄

令和6年度
(2024年度)

SP室 助成金 令和6年度三菱みらい育成財団助成金
将来構想推進局
SPARC推進室

5年 2030年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
SPARC推進室

廃棄

⑪備考
①作成・取得

年度等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満了

時の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（DX・IR推進室）

第1分類 第2分類
令和6年度
(2024年度)

ＤＸ 会議 2024年度DX・IR推進室会議
将来構想推進局
DX・IR推進室

30年 2055年3月31日 データ(PDF) 各所属
将来構想推進局
DX・IR推進室

廃棄

令和6年度
(2024年度)

ＤＸ 契約
2024年度契約関係(勤怠管理、DWH
両プロポーザル)

将来構想推進局
DX・IR推進室

5年 2030年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
DX・IR推進室

廃棄

令和6年度
(2024年度)

ＤＸ その他 2024年度DX・IR推進方針案策定
将来構想推進局
DX・IR推進室

30年 2055年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
DX・IR推進室

廃棄

令和6年度
(2024年度)

ＤＸ その他
2024年度office365運用ルールにつ
いて

将来構想推進局
DX・IR推進室

10年 2035年3月31日 紙 各所属
将来構想推進局
DX・IR推進室

廃棄

⑪備考
①作成・取得年度

等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期
間満了時
の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（法人経営部法人管理部門）

第1分類 第2分類

令和6年度
（2024年度）

法管 福利厚生 R6　雇用保険資格取得・喪失
法人経営部法人
管理部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄 10年に延長

令和6年度
（2024年度）

法管 福利厚生 R6　標準報酬
法人経営部法人
管理部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄 10年に延長

令和6年度
（2024年度）

法管 福利厚生
R6　公立学校共済組合・教職員互
助会認定給付

法人経営部法人
管理部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄 10年に延長

令和6年度
（2024年度）

法管 福利厚生 R6　社会保険
法人経営部法人
管理部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄 10年に延長

令和6年度
（2024年度）

法管 福利厚生 公立学校共済組合検認
法人経営部法人
管理部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄 10年に延長

令和6年度
（2024年度）

法管 福利厚生 R6　退職事務
法人経営部法人
管理部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄 10年に延長

令和6年度
（2024年度）

法管 給与 R6　年末調整
法人経営部法人
管理部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄 10年に延長

令和6年度
（2024年度）

法管 給与 R6　諸手当の現況確認
法人経営部法人
管理部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄 10年に延長

令和6年度
（2024年度）

法管 給与 R6　給与計算①②
法人経営部法人
管理部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄 10年に延長

令和6年度
（2024年度）

法管 給与 R6　支出決議
法人経営部法人
管理部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄 10年に延長

令和6年度
（2024年度）

法管 給与 R6　公開講座手当
法人経営部法人
管理部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄 10年に延長

令和6年度
（2024年度）

法管 給与 R6　退職手当
法人経営部法人
管理部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

移管

令和6年度
（2024年度）

法管 人事 令和6年度　臨時・非常勤等雇用伺
法人経営部法人
管理部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

移管

令和6年度
（2024年度）

法管 人事
非常勤職員等採用選考（令和6年度
実施）

法人経営部法人
管理部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

移管

令和6年度
（2024年度）

法管 その他 令和6年度　臨床教授
法人経営部法人
管理部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

法管 人事 R6～　復職関係書類　一件
法人経営部法人
管理部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

法管 人事
R6　令和7年4月1日教員採用関係
一件①

法人経営部法人
管理部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

移管

令和6年度
（2024年度）

法管 人事
R6　令和7年4月1日教員採用関係
一件②

法人経営部法人
管理部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

移管

令和6年度
（2024年度）

法管 人事 人事調整会議　一件
法人経営部法人
管理部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

移管

令和6年度
（2024年度）

法管 監査
令和6年度　財政援助団体等監査
一件

法人経営部法人
管理部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

法管 登記 R6　法人登記関係　一件
法人経営部法人
管理部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

移管

令和6年度
（2024年度）

法管 服務
R6　病休、休職、介護休暇等　一
件

法人経営部法人
管理部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

法管 服務 R7 出勤状況整理簿
法人経営部法人
管理部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄 10年に延長

令和6年度
（2024年度）

法管 服務 R7 年休簿
法人経営部法人
管理部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄 10年に延長

⑪備考
①作成・取得年

度等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満
了時の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（法人経営部法人管理部門）

第1分類 第2分類
⑪備考

①作成・取得年
度等

②分類
③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属

⑩保存期間満
了時の措置

令和6年度
（2024年度）

法管 服務 R6　使役簿①②
法人経営部法人
管理部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄 10年に延長

令和6年度
（2024年度）

法管 服務 R6　臨時・非常勤年休簿
法人経営部法人
管理部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄 10年に延長

令和6年度
（2024年度）

法管 服務 R6　時間外勤務整理簿
法人経営部法人
管理部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄 10年に延長

令和6年度
（2024年度）

法管 服務 R6　週休日振替簿（教員）
法人経営部法人
管理部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄 10年に延長

令和6年度
（2024年度）

法管 服務 R6　週休日振替簿（事務職員）
法人経営部法人
管理部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部法人
管理部門

廃棄 10年に延長
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（事業管理・経営企画部門）

第1分類 第2分類

令和6年度
（2024年度）

企画 会議 令和6年度理事会・経営審議会
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

移管

令和6年度
（2024年度）

企画 会議 令和6年度教育研究評議会
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

企画 規則 自己点検・評価実施要領策定
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

移管

令和6年度
（2024年度）

企画 評価
第三期中期目標期間評価・現況調
査

法人経営部事業
管理・経営企画
部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

移管

令和6年度
（2024年度）

企画 その他 令和6年度年度計画進行管理
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

企画 その他 令和7年度年度計画策定
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

企画 会議 令和6年度自己点検評価委員会
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

企画 会議 令和6年度内部質保証推進会議
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

企画 予算
令和7（2025）年度当初予算編成資
料

法人経営部事業
管理・経営企画
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

企画 予算 令和6（2024）年度運営費交付金
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

企画 予算 令和6年度地域活性化人材育成事業
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

企画 予算
大学・高専成長分野転換支援基金
助成金

法人経営部事業
管理・経営企画
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

企画 予算 さくらの森夢基金
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

企画 予算 ギビングキャンペーン
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

企画 調査 令和6（2024）年度調査
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

企画 調査 令和6（2024）年度学校基本調査
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

⑪備考
①作成・取得年度

等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日
⑦媒体の種

別
⑧保存場所 ⑨主管所属

⑩保存期間満
了時の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（事業管理・経営企画部門）

第1分類 第2分類
⑪備考

①作成・取得年度
等

②分類
③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日

⑦媒体の種
別

⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満
了時の措置

令和6年度
（2024年度）

企画 調査
令和6（2024）年度公立大学実態調
査

法人経営部事業
管理・経営企画
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄 個人情報有

令和6年度
（2024年度）

企画 調査
令和6（2024）年度大学ポートレー
ト

法人経営部事業
管理・経営企画
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

企画 その他 令和6（2024）年度広報一件
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄 個人情報有

令和6年度
（2024年度）

企画 その他 令和6（2024）年度大学案内
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

企画 その他 令和6（2024）年度大学要覧
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

企画 その他 令和6（2024）年度県大図鑑
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

企画 その他 令和6（2024）年度広報推進会議
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

企画 その他 令和6（2024）年度記者配布資料
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

企画 その他 公式マスコットキャラクター
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

企画 その他 商標
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

企画 規則 広報関係規則
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
法人経営部事業
管理・経営企画
部門

移管
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（総務部門）

第1分類 第2分類

令和6年度
（2024年度）

総務 規程 Ｒ６　総務関係諸規程制定・改正一件 総務部総務部門 30年 2055年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 移管

令和6年度
（2024年度）

総務 委員会 Ｒ６　衛生委員会 総務部総務部門 30年 2055年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 委員会 アンチハラスメント案件 総務部長 30年 2055年3月31日 紙 各所属 総務部長 移管

令和6年度
（2024年度）

総務 行事 Ｒ６　入学式一件 総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 行事 Ｒ６　卒業式一件 総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 行事 Ｒ６　開学記念行事一件 総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 行事 Ｒ６　保護者懇談会一件 総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 行事 Ｒ６　山口県立大学ホームカミングデー 総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 行事 Ｒ６　桜圃学術三賞・桜圃会賞 総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 行事 Ｒ６　産学公新年交流会 総務部総務部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 行事 Ｒ６　桜圃会との情報交換会 総務部総務部門 3年 2028年3月31日 紙
1号館2階倉
庫

総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 審査請求 Ｒ６　審査請求(卒業証書)一件 総務部総務部門 30年 2055年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 申請 Ｒ６　駐車場許可申請書 総務部総務部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 申請 Ｒ６　後援(共催）名義使用承認一件 総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 申請 Ｒ６　構内行為許可一件 総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 通知 Ｒ６　文科省通達一件 総務部総務部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 通知 Ｒ６　山口県等通知 総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙
1号館2階倉
庫

総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 通知 Ｒ６　公立大学協会一件 総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 通知 Ｒ６　その他通知・案内一件 総務部総務部門 1年 2026年3月31日 紙
1号館2階倉
庫

総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 回答 Ｒ６　調査照会等（国） 総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 回答 Ｒ６　調査照会等（山口県） 総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 回答 Ｒ６　調査照会等（その他） 総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 報告 Ｒ６　核燃料物質管理報告書 総務部総務部門 30年 2055年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 報告 Ｒ６　宿日直警備日誌 総務部総務部門 3年 2028年3月31日 紙
1号館2階倉
庫

総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 報告 Ｒ６　北キャンパス入口警備業務日誌 総務部総務部門 3年 2028年3月31日 紙
1号館2階倉
庫

総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 報告 Ｒ６年度　警備報告書（宿日直業務） 総務部総務部門 1年 2026年3月31日 紙
1号館2階倉
庫

総務部総務部門 廃棄

⑪備考
①作成・取得年度

等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満了

時の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（総務部門）

第1分類 第2分類
⑪備考

①作成・取得年度
等

②分類
③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属

⑩保存期間満了
時の措置

令和6年度
（2024年度）

総務 報告
Ｒ６年度　警備報告書（北キャンパス警
備入口）

総務部総務部門 1年 2026年3月31日 紙
1号館2階倉
庫

総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 出納 Ｒ６　教育後援会収入・支出 総務部総務部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 出納 Ｒ６教育後援会入会金等振込取扱票 総務部総務部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 出納 Ｒ６　総務部門　購入依頼書(控） 総務部総務部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 契約 Ｒ６　教育後援会 総務部総務部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 契約 Ｒ６　郵便等発送に係る手続き一件 総務部総務部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 台帳
Ｒ６　ビズカード・郵便等発送に係る手続き
一件

総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 台帳 Ｒ６　鍵貸出返却簿 総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙
1号館2階倉
庫

総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 台帳 Ｒ６　特殊郵便受付簿 総務部総務部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 公大協 Ｒ６　中国地区公立大学事務局長会議一件 総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 公大協
Ｒ６　公立大学協会中国・四国地区協議
会一件

総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 収受 Ｒ６　文書収受簿 総務部総務部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 その他
Ｒ６　産業医選任・衛生管理者選任　一
件

総務部総務部門 30年 2055年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 その他 公立大学法人山口県立大学消防計画 総務部総務部門 30年 2055年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 その他 Ｒ６　事故処理・危機事象・苦情対応 総務部総務部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 その他 Ｒ６　公文書管理一件 総務部総務部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（総務部門）

第1分類 第2分類
⑪備考

①作成・取得年度
等

②分類
③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属

⑩保存期間満了
時の措置

令和6年度
（2024年度）

総務 その他 Ｒ６　個人情報保護条例運用 総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 その他 Ｒ６　環境活動一件 総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 その他 Ｒ６　各室の管理について 総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 その他 Ｒ６　総務関連一件 総務部総務部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 その他 Ｒ６　特別駐車許可申請一件 総務部総務部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 その他 Ｒ６　役職員銘板 総務部総務部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 その他 Ｒ６　山口県職員録・教職員録一件 総務部総務部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 その他 Ｒ６　大学生協一件 総務部総務部門 3年 2028年3月31日 紙
1号館2階倉
庫

総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 その他 Ｒ６　桜圃校友会一件 総務部総務部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 その他 Ｒ６　祝事・弔事連絡等一件 総務部総務部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属 総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 その他 Ｒ６　警備員指示書 総務部総務部門 1年 2026年3月31日 紙
1号館2階倉
庫

総務部総務部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

総務 その他 Ｒ６　教室利用状況表 総務部総務部門 1年 2026年3月31日 紙
1号館2階倉
庫

総務部総務部門 廃棄
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（管財部門）

第1分類 第2分類

令和6年度
（2024年度）

管財 契約
2024年度見積執行伺・契約締結伺
修繕・工事・業務委託

4 総務部管財部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 契約 2024年度見積執行伺・契約締結伺 2 総務部管財部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 契約 2024年度入札案件一式 3 総務部管財部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 契約
2024年度見積執行伺・契約締結伺
科研費・受託研究等

総務部管財部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 契約
令和6(2024)年度　燃料購入契約一
件

総務部管財部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 台帳 令和6(2024)年度 ガス使用量 総務部管財部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 台帳 令和6(2024)年度 電気使用量 総務部管財部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 台帳 令和6(2024)年度 使用水量・料金 総務部管財部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 台帳
令和6年度　電気工作物の点検報告
書

総務部管財部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 台帳
令和6年度 電話交換設備一件(保守
点検他)

総務部管財部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 台帳 R6～　廃棄資産台帳 総務部管財部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 工事
令和6(2024)年度 工事写真・作業
報告書(30万未満)

総務部管財部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 調査 2024　調査　管財部門 総務部管財部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 契約
2024年度　契約業務一件【理事長
特命案件】

総務部管財部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 契約
2024年度　契約業務一件【理事長
特命案件】手元控え

総務部管財部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 契約 R6～　損害保険一見(賠責) 総務部管財部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 台帳 R6　管財部門購入依頼書(控) 総務部管財部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 台帳 令和6年度　財産施設使用承諾 総務部管財部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 台帳
令和6年度　エレベーター点検報告
書

総務部管財部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 台帳
令和6年度　財産使用に関する水
道・光熱費

総務部管財部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 報告 2024年度　清掃業務日誌 総務部管財部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 台帳
令和6(2024)年度 北キャンパス空調設備・機械
設備保守点検業務　作業報告書 総務部管財部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 台帳
令和6年度　自動制御設備点検　シ
ステム計装(株)　前期

総務部管財部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 台帳
令和6年度　自動制御設備点検　シ
ステム計装(株)　後期

総務部管財部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 台帳 R6　特定建築物管理記録　一式 総務部管財部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

⑪備考
①作成・取得年度

等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満了

時の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（管財部門）

第1分類 第2分類
⑪備考

①作成・取得年度
等

②分類
③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属

⑩保存期間満了
時の措置

令和6年度
（2024年度）

管財 台帳
2024年度　産業廃棄物管理票交付
等状況報告書・管理表

総務部管財部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 台帳
2024年度　公用車　運転日誌・点
検日誌

総務部管財部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 予算 Ｒ６年度管財予算 総務部管財部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 台帳
R6～ 管理物品登録用納品請求書
(控)

総務部管財部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

管財 台帳
令和6年度　山口県立大学　消防用

設備等点検業務(総合)
2 総務部管財部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部管財部門 廃棄
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（会計部門）

第1分類 第2分類

令和6年度
（2024年度）

会計 収入 令和6年度収入伝票 4 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 振替 令和6年度振替伝票 3 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 振替
令和6年度振替伝票（その4）減価
償却・決算整理

総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 振替
令和6年度振替伝票（その5）未収
計上

総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 振替
令和6年度給与関係振替伝票（4月
～9月）（10月～3月）

総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 振替
令和6年度非常勤講師給与関係振替
伝票

総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 振替
令和6年度日々雇用賃金関係振替伝
票

総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 振替 令和6年源泉徴収関係一件 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 収入 令和6年度外部資金 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 収入 令和6年度外部資金（寄附金） 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 収入 令和6年度授業料 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他
令和6年度財務諸表承認申請及び調
査回答等

総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 契約
令和6年度業務委託契約（年間契
約）

総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他 扶養控除等申告書 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他 供覧 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他 雇用伺申請書 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他 給与支払証明等綴 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他 残高確認一件 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支出 令和6年度支出伝票4月分 5 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支出 令和6年度支出伝票5月分 5 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支出 令和6年度支出伝票6月分 5 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支出 令和6年度支出伝票7月分 5 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支出 令和6年度支出伝票8月分 4 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支出 令和6年度支出伝票9月分 5 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支出 令和6年度支出伝票10月分 4 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

⑪備考
①作成・取得年度

等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満
了時の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（会計部門）

第1分類 第2分類
⑪備考

①作成・取得年度
等

②分類
③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属

⑩保存期間満
了時の措置

令和6年度
（2024年度）

会計 支出 令和6年度支出伝票11月分 4 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支出 令和6年度支出伝票12月分 4 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支出 令和6年度支出伝票1月分 4 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支出 令和6年度支出伝票2月分 4 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支出 令和6年度支出伝票3月分 4 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支出 令和6年度支出伝票科研費4～7月 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支出 令和6年度支出伝票科研費8～11月 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支出 令和6年度支出伝票科研費12～3月 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支出
令和6年度支出伝票森林植生判別コ
ンソーシアム

総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支出
令和6年度支出伝票補助（特定成長
事業）

総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支出 令和6年度支出伝票補助（SPARC） 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支払 令和6年度支払伝票4月分 3 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支払 令和6年度支払伝票5月分 2 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支払 令和6年度支払伝票6月分 2 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支払 令和6年度支払伝票7月分 2 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支払 令和6年度支払伝票8月分 3 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支払 令和6年度支払伝票9月分 2 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支払 令和6年度支払伝票10月分 3 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支払 令和6年度支払伝票11月分 3 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支払 令和6年度支払伝票12月分 2 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支払 令和6年度支払伝票1月分 2 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支払 令和6年度支払伝票2月分 2 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 支払 令和6年度支払伝票3月分 3 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 予算 令和6年（2024）年度予算関係一件 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 予算 令和6年（2024）年度科研費 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（会計部門）

第1分類 第2分類
⑪備考

①作成・取得年度
等

②分類
③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属

⑩保存期間満
了時の措置

令和6年度
（2024年度）

会計 予算
令和6年（2024）年度受託研究・共
同研究・受託事業・学術指導

総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 決算 令和6年度月次決算 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 決算 令和6年度収益化仕訳 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 決算 令和5年度決算関係資料（重要） 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 監査 令和6年度県財政的援助団体等監査 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他 出納員引継書 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他 山口県立大学例規改正一件 総務部会計部門 30年 2055年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 移管

令和6年度
（2024年度）

会計 その他
令和6年度インターネットバンキン
グ入出金

総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他
令和6年度一般ファイルデータ転送
1/2（振込）

総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他
令和6年度一般ファイルデータ転送
2/2（資金移動）（代金回収等）

総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他 会計帳簿等の廃棄処分一件 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他 金銭出納帳 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他 余裕金の運用方針一件② 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他 令和6年法定調書作成等処理一件 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他 令和6年度自家用車公用使用申請書 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他
旅行命令簿・旅行報告書（国際文
化学部・文化創造学科）

総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他
旅行命令簿・旅行報告書（社会福
祉学部）

総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他 旅行命令・報告（看護） 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他
旅行命令・報告（理事・法人経営
部）

総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他
旅行命令・報告（法人経営・総
務・教育研究・学生等）

総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他 令和6年度旅行命令・報告　SPARC 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他 外部講師　旅費計算書 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他 旅行命令・報告　海外 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他 6　海外旅行保険・事故対策保険 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（会計部門）

第1分類 第2分類
⑪備考

①作成・取得年度
等

②分類
③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属

⑩保存期間満
了時の措置

令和6年度
（2024年度）

会計 その他 保険金請求一件 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他 海外旅行保険　H26～R6 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

会計 その他 令和6年度寄附一件 総務部会計部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部会計部門 廃棄
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（学術部門）

第1分類 第2分類

令和6年度
（2024年度）

学術 会議 2024年度図書館運営会議 総務部学術部門 30年 2055年3月31日 紙 各所属 総務部学術部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

学術 会議
2024年度桜圃寺内文庫管理運営部
会資料

総務部学術部門 30年 2055年3月31日 紙 各所属 総務部学術部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

学術 その他 2024年度起案書綴り（図書館） 総務部学術部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部学術部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

学術 帳簿
2024(R6)学術情報部門　支出　学
部・学科（図書・雑誌）

総務部学術部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部学術部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

学術 帳簿 2024(R6)図書館関係支出 総務部学術部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部学術部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

学術 帳簿
2024(R6)受託研究費・奨学寄付
金・その他

総務部学術部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部学術部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

学術 帳簿
2024(R6)教員教授研究費：購入依
頼書・納品書控

総務部学術部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部学術部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

学術 帳簿
2024(R6)視聴覚資料AV（購入依頼
書）

総務部学術部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部学術部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

学術 その他 2024年度図書館利用登録申込書 総務部学術部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部学術部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

学術 帳簿 R6(2024)図書　外部費　科研費 総務部学術部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部学術部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

学術 台帳 除籍関係 総務部学術部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部学術部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

学術 その他 寺内文庫一件 総務部学術部門 30年 2055年3月31日 紙 各所属 総務部学術部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

学術 その他 三館協定関係一件綴 総務部学術部門 30年 2055年3月31日 紙 各所属 総務部学術部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

学術 その他 山口県大学ML連携関係資料 総務部学術部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 総務部学術部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

学術 その他 山口市立図書館との相互返却協定 総務部学術部門 30年 2055年3月31日 紙 各所属 総務部学術部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

学術 その他 国立国会図書館関係 総務部学術部門 30年 2055年3月31日 紙 各所属 総務部学術部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

学術 その他 業務集計表 総務部学術部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部学術部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

学術 その他 図書館調査一件 総務部学術部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 総務部学術部門 廃棄

⑪備考
①作成・取得年

度等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満了

時の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（教務部門）

第1分類 第2分類

令和6年度
（2024年度）

教務 実習 2024年度看護学科実習一件 2
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 実習 2024年度栄養学科実習一件
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 その他
令和6年度　公立大学協会　生活科
学・環境学系部会

教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 認可
令和6年度食品衛生管理者及び食品
衛生養成施設の実地調査一件

教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

延長

令和6年度
（2024年度）

教務 その他 看護・栄養・別科　法律等
教育研究支援部
教務部門

1年未満 2025年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教務 看護栄養学部履修登録一件
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 その他 学位記関連（R6年度～）
教育研究支援部
教務部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教職 栄養学科教職カルテ②
教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

延長

令和6年度
（2024年度）

教務 会議
2024(令和6)年度　看護栄養学部教
授会①

教育研究支援部
教務部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 会議 看護学科会議
教育研究支援部
教務部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 会議
2024(令和6)年度　別科助産専攻教
授会

教育研究支援部
教務部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 会議 栄養学科会議
教育研究支援部
教務部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 会議 NN会議　一年保管
教育研究支援部
教務部門

1年 2026年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 会議 NN会議
教育研究支援部
教務部門

1年 2026年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 会議
2024年度博士課程委員会
大学院運営会議

教育研究支援部
教務部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教務
令和6年度起　通称名等使用許可一
件

教育研究支援部
教務部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 学籍 科目等履修生募集要項一件
教育研究支援部
教務部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 雇用 令和7年度非常勤講師関係
教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

延長

令和6年度
（2024年度）

教務 証明書 証明書発行手数料報告書
教育研究支援部
教務部門

1年未満 2025年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教務
教室予約重複チェック、警備員の
方へのお知らせ

教育研究支援部
教務部門

1年未満 2025年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 証明書 卒業生用証明書発行綴
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 証明書 在学生証明書交付伺簿
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 証明書
証明書交付願（卒業生・修了生
用）

教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

⑪備考
①作成・取得年度

等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日
⑦媒体の種

別
⑧保存場所 ⑨主管所属

⑩保存期間満
了時の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（教務部門）

第1分類 第2分類
⑪備考

①作成・取得年度
等

②分類
③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日

⑦媒体の種
別

⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満
了時の措置

令和6年度
（2024年度）

教務 証明書 証明書交付願（在学生）
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 証明書 台帳
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 その他 入学前教育
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教務 令和6年度全学教育履修一件
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 会議 令和6年度基盤教育運営会議
教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

延長

令和6年度
（2024年度）

教務 その他 令和6年度教育経費一件
教育研究支援部
教務部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 その他 TOEIC決裁
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教職
令和6年度（2024年度）教育実習評
価票

教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

延長

令和6年度
（2024年度）

教務 資格 令和6年度教育職員免許状一括申請
教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

延長

令和6年度
（2024年度）

教務 認可
教育課程認定申請の手引き（令和7
年度開設用）

教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

延長

令和6年度
（2024年度）

教務 教職
2024（令和6）年度起 学校体験制
度一件

教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教職
2024（令和6）年度起 介護等体験
制度一件

教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 実習 令和6年度図書館実習
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 実習 令和6年度博物館実習
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 認可
令和6年度起数理・データサイエン
スAI教育プログラム認定制度

教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

延長

令和6年度
（2024年度）

教務 資格
2024年度看護師・助産師・保健師
国家試験一件

教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 資格
令和6年度保健師国家試験受験資格
取得科目履修生選考

教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 資格
2024年度管理栄養士・栄養士申請
一件

教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

延長

令和6年度
（2024年度）

教務 大学院 令和6年度修士論文開示対応一件
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 会議
2024年度国際文化学研究科教授会
2024年度健康福祉学研究科教授会

教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

延長

令和6年度
（2024年度）

教務 教務 令和6年度既修得単位認定一件
教育研究支援部
教務部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 雇用 TA一件 令和6年度～
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 大学院 2024 教務（大学院）
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教務 令和6年度 試験調査票一覧
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（教務部門）

第1分類 第2分類
⑪備考

①作成・取得年度
等

②分類
③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日

⑦媒体の種
別

⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満
了時の措置

令和6年度
（2024年度）

教務 教務 2024年度 成績入力票（後期） 2
教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

延長

令和6年度
（2024年度）

教務 雇用 令和6年非常勤講師謝金4月～7月
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 雇用 令和6年非常勤講師謝金8月～12月
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 雇用 令和6年度ゲストスピーカー一件
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 雇用 令和6年度非常勤講師出勤簿
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 雇用 R6口座振替申出書
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 雇用 R6謝金等に関する届出書
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 資格
2024年度 社会福祉・精神保健福祉
士国家試験一件

教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

延長

令和6年度
（2024年度）

教務 教育訓練
令和6（2024）年新規指定申請（大
学院）一般教育訓練給付制度調査
票

教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教育訓練
教育訓練給付制度（専門実践教育
訓練）調査票 変更令和6年4月提出

教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 認可
大学等確認申請書の変更届（精神
障害者の保護及び福祉に関する科
目を定める省令第4条第一項）

教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

延長

令和6年度
（2024年度）

教務 認可
大学等確認申請書の変更届（社会
福祉に関する科目を定める省令第6
条）令和７年２月

教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

延長

令和6年度
（2024年度）

教務 その他 2024年度　予算（教務）
教育研究支援部
教務部門

1年 2026年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教職
2024年度　教育実習（英語・国
語）

教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教職
2024年度　教育実習（福祉・特
支）

教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教職 2024年度　教育実習（養護）
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教職
2024年度　教育実習（家庭科・栄
養）

教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教職 2025年度　教育実習一件
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教務 履修の手引2025
教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

延長
学生ハンド
ブック

令和6年度
（2024年度）

教務 会議 R5-6年度　教務調整会議
教育研究支援部
教務部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 システム R6年度　システム設定
教育研究支援部
教務部門

1年 2026年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 システム システム関係一件
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（教務部門）

第1分類 第2分類
⑪備考

①作成・取得年度
等

②分類
③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日

⑦媒体の種
別

⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満
了時の措置

令和6年度
（2024年度）

教務 教務 GPS-Academic一件
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 会議 R6年度　教育研究評議会
教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

延長

令和6年度
（2024年度）

教務 その他 R6年度　FD/SD一件
教育研究支援部
教務部門

1年 2026年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 その他 大学リーグやまぐち一件
教育研究支援部
教務部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 その他 SPSS一件
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教務 学年暦・入試日程等作成一件
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 認可
令和7年3月31日　山口県立大学の
認定課程における学科等の教育課
程に関する変更について（届出）

教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

延長

令和6年度
（2024年度）

教務 制度
山口県立大学 諸規程等 一部改正
手続関係⑤

教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

延長

令和6年度
（2024年度）

教務 その他
令和5年度　公立大学協会　看護・
保健医療部会

教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教職

国際文化学部情報社会学科（高等
学校教諭一種(情報)）
山口県立大学課程認定申請書の指
摘事項対応（令和6年6月14日）

教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

移管

令和6年度
（2024年度）

教務 その他 2024年度アンケート調査一件 3
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教務 令和6年度公認欠席一件 2
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 雇用 令和7年度授業担当の可否について
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 証明書 令和6年度卒業生証明書発行綴 3
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 雇用 R6年度承諾書　ア～カ
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 雇用 R6年度承諾書　サ～ナ
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 雇用 R6年度承諾書　ハ～ワ
教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 会議 2024年度国際文化学部教授会①
教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

移管

令和6年度
（2024年度）

教務 会議 2024年度社会福祉学部教授会 2
教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

移管

令和6年度
（2024年度）

教務 教務 2024年度 成績入力票（前期） 2
教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

移管

令和6年度
（2024年度）

教務 認可
令和6年7月山口県立大学助産師学
校変更承認申請書（学則（入学定
員））

教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

移管
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（教務部門）

第1分類 第2分類
⑪備考

①作成・取得年度
等

②分類
③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日

⑦媒体の種
別

⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満
了時の措置

令和6年度
（2024年度）

教務 認可
令和6年7月山口県立大学保健師学
校看護師学校変更承認申請書（実
習施設）

教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

移管

令和6年度
（2024年度）

教務 認可

【副本】母体保護法第15条第22項
に規定する受胎調節実地指導員認
定講習の実施に係る同法施行規則
第18条の規定による届出

教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

移管

令和6年度
（2024年度）

教務 認可
令和6年4月18日山口県立大学保健
師学校・看護学校・助産師学校変
更届出書（学則）

教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

移管

令和6年度
（2024年度）

教務 認可
令和6年4月栄養士法施行令第14条
に基づく届出について（法人の主
たる事務所の所在地の変更）

教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

移管

令和6年度
（2024年度）

教務 教務 令和6年度 入学者誓約書
教育研究支援部
教務部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教務 令和6年度 入学者在学保証書
教育研究支援部
教務部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教務
令和6年度 入学者個人情報取扱同
意書

教育研究支援部
教務部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教育訓練
教育訓練給付制度（一般教育訓
練）調査票変更R6／4

教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 その他
令和６年度　公立大学協会「人文
系部会」

教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 その他
令和６年度　公立大学協会「外国
語学・国際関係部会」

教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 その他
令和６年度　公立大学協会「芸術
文化部会」

教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教務
2024年度　国際文化学部　履修登
録一件

教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 認可
大学等確認申請書の変更届(社会福祉
に関する省令第6条)令和6年8月

教育研究支援部
教務部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

移管

令和6年度
（2024年度）

教務 雇用
令和6年度　非常勤講師　実習助手
関連

教育研究支援部
教務部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 雇用
令和6年度　非常勤講師組合交渉一
件

教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 教務
2024年度社会福祉学部　履修登録
一件

教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

教務 大学院
令和7年度以降大学院履修証明プロ
グラム対応一件

教育研究支援部
教務部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
教務部門

廃棄
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（地域連携部門）

第1分類 第2分類

令和6年度
（2024年度）

地連 契約
令和６年度大学リーグやまぐち（事業関係・契約
関係）

地域連携部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄
外部資金
（受託事業）

令和6年度
（2024年度）

地連 契約 令和６年度PBL事業 地域連携部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄 外部資金

令和6年度
（2024年度）

地連 契約 令和６年度共同研究 地域連携部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄 外部資金

令和6年度
（2024年度）

地連 契約 令和６年度受託研究 地域連携部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄 外部資金

令和6年度
（2024年度）

地連 契約 令和６年度受託事業 地域連携部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄 外部資金

令和6年度
（2024年度）

地連 契約 令和６年度学術指導 地域連携部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄 外部資金

令和6年度
（2024年度）

地連 行事等 令和６年度（起）サテライトカレッジ 地域連携部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄 生涯学習

令和6年度
（2024年度）

地連 行事等 令和６年度（起）キャリアアップ研修 地域連携部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄 生涯学習

令和6年度
（2024年度）

地連 行事等 令和６年度（起）公開授業 地域連携部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄 生涯学習

令和6年度
（2024年度）

地連 行事等
令和６年度（起）コープやまぐち「私らしく生き
る生き方講座」

地域連携部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄 生涯学習

令和6年度
（2024年度）

地連 行事等 令和６年度（起）全学客員教授特別講義 地域連携部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄 生涯学習

令和6年度
（2024年度）

地連 行事等 令和６年度（起）履修証明プログラム 地域連携部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄 生涯学習

令和6年度
（2024年度）

地連 その他 令和６年度（起）広報関係 地域連携部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄 生涯学習

令和6年度
（2024年度）

地連 免許
令和６年度（起）教員免許状更新講習　履修・修
了証明書再発行

地域連携部門 30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

地連 協定 令和６年度（起）連携協定 地域連携部門 30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

延長

令和6年度
（2024年度）

研・地 会議 令和６年度研究・地域連携本部会議
地域連携部門・
研究支援部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部研究支
援部門・地域連携部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

地連 会議 令和６年度産学公地域連携会議 地域連携部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

地連 会議 令和６年度地域連携関連会議 地域連携部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

地連 中期計画 令和６年度中期計画・年度計画 地域連携部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

地連 予算 令和６年度予算（地域連携部門） 地域連携部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研・地 照会 令和６年度調査・アンケート照会一件
地域連携部門・
研究支援部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部研究支
援部門・地域連携部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

地連 会議
令和６年度県政課題・地域課題にかかかる情報交
換会

地域連携部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

地連 その他 令和６年度（起）地域共生センター関連決裁一件 地域連携部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

地連 その他 令和６年度地域相談・依頼案件一件 地域連携部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

地連 その他 令和６年度地域連携スペース 地域連携部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

地連 その他 令和６年度地域連携IR 地域連携部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄

⑪備考
①作成・取得年度

等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満
了時の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（地域連携部門）

第1分類 第2分類
⑪備考

①作成・取得年度
等

②分類
③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属

⑩保存期間満
了時の措置

令和6年度
（2024年度）

地連 その他 令和６年度地域連携FD・SD 地域連携部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

地連 その他 令和６年度県大見本市 地域連携部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
地域連携部門

廃棄
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（研究支援部門）

第1分類 第2分類

令和6年度
（2024年度）

研支 監査 令和6年度　研究関係監査一件
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支 不正防止 令和6年度 研究活動の不正防止
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支 不正防止
令和6年度 研究倫理・コンプライ
アンス教育誓約書

教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支 不正防止
令和6年度　研究倫理コンプライア
ンス教育

教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄
H28～R6を一
冊で管理

令和6年度
（2024年度）

研支 不正防止 令和6年度　業者誓約書
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支
学内研究
費

令和6年度　学術研究推進共同体助
成事業

教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄
R3～R6を一冊
で管理

令和6年度
（2024年度）

研支
学内研究
費

令和6年度　教員教授研究費一件
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄
H25～R6を一
冊で管理

令和6年度
（2024年度）

研支
学内研究
費

令和6年度　江里研究奨励賞
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄
R1～R6を一冊
で管理

令和6年度
（2024年度）

研支
学内研究
費

令和6年度　滞在研修一件
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄
R3～R6を一冊
で管理

令和6年度
（2024年度）

研支
学内研究
費

令和6年度　桜圃学術三賞一件
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄
R2～R6を一冊
で管理

令和6年度
（2024年度）

研支
学内研究
費

令和6年度　国際発表支援事業
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄
R3～R6を一冊
で管理

令和6年度
（2024年度）

研支
学内研究
費

令和6年度　研究創作活動助成一件
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支
学内研究
費

令和6年度　学術研究出版助成一件
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄
H26～R6を一
冊で管理

令和6年度
（2024年度）

研支
学外研究
費

令和6年度　科研費外研究助成申請
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄
H29～R6を一
冊で管理

令和6年度
（2024年度）

研支
学外研究
費

令和6年度　研究助成公募情報
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄
R3～R6を一冊
で管理

令和6年度
（2024年度）

研支
学外研究
費

令和6年度スタートアップ総合支援
プログラム
森林植生判別コンソーシアム

教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支
学外研究
費

令和6年度　森林植生判別コンソー
シアム（支払関係）

教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支
学外研究
費

令和6年度　科学研究費助成事業
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支
学外研究
費

令和7年度　科研費申請一件
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支
学外研究
費

令和6年度　科学研究費助成事業
（学術研究助成基金助成金）交付
申請書

教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支
学外研究
費

令和6年度　科学研究費助成事業
（学術研究助成基金助成金）支払
請求書

教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支
学外研究
費

令和6年度　科研費申請支援一件
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄
R5～R6を一冊
で管理

⑪備考
①作成・取得年度

等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満
了時の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（研究支援部門）

第1分類 第2分類
⑪備考

①作成・取得年度
等

②分類
③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属

⑩保存期間満
了時の措置

令和6年度
（2024年度）

研支
学外研究
費

令和6年度　科研費他機関研究分担
者一覧

教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支
学外研究
費

令和6年度　府省共通研究開発管理
システム研究者登録/変更/削除依
頼

教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄
H26～R6を一
冊で管理

令和6年度
（2024年度）

研支
学外研究
費

令和6年度　科研費採択内定状況一
覧

教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄
H26～R6を一
冊で管理

令和6年度
（2024年度）

研支
学外研究
費

令和6年度　科研費雇用伺
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄
H30～R6を一
冊で管理

令和6年度
（2024年度）

研支
学外研究
費

令和6年度　科研費形式的チェック
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支
学外研究
費

令和6年度　科研費ピアレビュー
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄
R2～R6を一冊
で管理

令和6年度
（2024年度）

研支 委員会等
令和6年度　生命倫理委員会議案・
議事録

教育研究支援部
研究支援部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支 委員会等 令和6年度　生命倫理報告書
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支 委員会等 令和6年度　生命倫理委員会 2
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支 委員会等
令和6年度　生命倫理委員会研究計
画書

2
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支 委員会等
令和6年度　動物実験委員会議案・
議事録

教育研究支援部
研究支援部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支 委員会等 令和6年度　動物実験委員会
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支 委員会等 令和6年度　動物実験管理報告書
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄
H26～R6を一
冊で管理

令和6年度
（2024年度）

研支 委員会等 令和6年度　動物実験教育訓練
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄
R2～R6を一冊
で管理

令和6年度
（2024年度）

研支 委員会等
令和6年度　動物実験計画書・終了
報告書

教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄
H26～R6を一
冊で管理

令和6年度
（2024年度）

研支 広報
令和6年度　研究成果のプレスリ
リース一件

教育研究支援部
研究支援部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支 通知
令和6年度　文部科学省等　公文書
（各種通知書）一件

教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄
R3～R6を一冊
で管理

令和6年度
（2024年度）

研支 中期計画 令和６年度　中期計画・年度計画
教育研究支援部
研究支援部門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

研支 予算 令和6年度　予算（研究支援部門）
教育研究支援部
研究支援部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
教育研究支援部
研究支援部門

廃棄
R2～R6を一冊
で管理
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（看護研修センター）

第1分類 第2分類

令和6年度
（2024年度）

看研 その他 令和６年度（起）認定看護師教育課程 看護研修センター 5年 2030年3月31日 紙 各所属 看護研修センター 廃棄
一部外部資金
（受託事業）

令和6年度
（2024年度）

看研 その他 令和６年度認定看護師教育課程 学生に係る書類一件 看護研修センター 5年 2030年3月31日 紙 各所属 看護研修センター 廃棄
一部外部資金
（受託事業）

令和6年度
（2024年度）

看研 その他 令和６年度認定看護師教育課程 入学試験問題 看護研修センター 10年 2035年3月31日 紙 各所属 看護研修センター 廃棄
一部外部資金
（受託事業）

令和6年度
（2024年度）

看研 その他
令和６年度看護師の特定行為を行う指定研修機関　特
定行為研修を修了した看護師

看護研修センター 30年 2055年3月31日 紙 各所属 看護研修センター 延長
R3～R6を一冊で管理
指定研修機関取り消しを
受けるまで保管

令和6年度
（2024年度）

看研 その他
令和６年度看護師の特定行為を行う指定研修機関　変
更届出書

看護研修センター 5年 2030年3月31日 紙 各所属 看護研修センター 廃棄
R4～R6を一冊で
管理

令和6年度
（2024年度）

看研 その他
令和６年度看護師の特定行為を行う指定研修機関　年
次報告書

看護研修センター 5年 2030年3月31日 紙 各所属 看護研修センター 廃棄
R4～R6を一冊で
管理

令和6年度
（2024年度）

看研 契約 令和６年度臨地実習契約書 看護研修センター 10年 2035年3月31日 紙 各所属 看護研修センター 廃棄
R3～R6を一冊で
管理

令和6年度
（2024年度）

看研 その他 令和7年度 感染管理認定看護師教育課程　募集要項 看護研修センター 3年 2028年3月31日 紙 各所属 看護研修センター 廃棄
一部外部資金
（受託事業）

令和6年度
（2024年度）

看研 その他
2024年度　感染管理認定看護師教育課程　ハンドブッ
ク

看護研修センター 30年 2055年3月31日 紙 各所属 看護研修センター 延長
一部外部資金
（受託事業）

令和6年度
（2024年度）

看研 その他
令和６年度感染管理認定看護師教育課程　学籍簿・学
業成績原簿

看護研修センター 30年 2055年3月31日 紙 各所属 看護研修センター 延長
R4～R6を一冊で
管理

⑤保存期間 ⑥保存期間満了日③'分冊
①作成・取得

年度等
②分類

③簿冊名 ④作成取得所属 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満
了時の措置

⑪備考
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（学生部）

第1分類 第2分類

令和6年度
（2024年度）

学生 その他
令和6年度（2024年度）障害学生支
援（起案）（No.1）

学生部 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部 廃棄
令和６年度以前に
支援を開始した学
生分

令和6年度
（2024年度）

学生 その他
令和6年度（2024年度）障害学生支
援（起案）（No.2）

学生部 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部 廃棄
令和６年度以前に
支援を開始した学
生分

令和6年度
（2024年度）

学生 その他
令和6年度（2024年度）障害学生支
援（起案）（No.3）

学生部 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部 廃棄
令和６年度以前に
支援を開始した学
生分

令和6年度
（2024年度）

学生 その他
令和6年度（2024年度）障害学生支
援（起案）（No.4）

学生部 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部 廃棄
令和６年度以前に
支援を開始した学
生分

令和6年度
（2024年度）

学生 その他
令和6年度（2024年度）障害学生支
援検討部会（No.1）

学生部 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部 廃棄
令和６年度以前に
支援を開始した学
生分

令和6年度
（2024年度）

学生 その他
令和6年度（2024年度）障害学生支
援検討部会（No.2）

学生部 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部 廃棄
令和６年度以前に
支援を開始した学
生分

⑪備考
①作成・取得年度

等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満
了時の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（入試部門）

第1分類 第2分類

令和6年度
（2024年度）

入試 公大協 公立大学協会通知 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
令和5年度分か
ら集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 共テ
2025年度　大学入学共通テスト
（学内）

学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 通知 文部科学省通知 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
令和5年度分か
ら集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 共テ
2025年度　大学入学共通テスト
（DNC関連）

学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 共テ 令和7年度システム報告一件 学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 名簿 個人宛　資料発送簿（名簿） 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 台帳 入試広報資料発送　業者・学校 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 入試 入学試験問題 学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 行事 高大接続講座 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 入試 入学手続状況情報交換一件 学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
平成25年度分
から集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 会議 入試・高大連携本部会議 学生部入試部門 30年 2055年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 入試
インターネット出願・入学手続サ
イト

学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
令和4年度分か
ら集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 奨学金 入学金還付決裁 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
令和2年度分か
ら集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 行事 高校訪問 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
令和3年度分か
ら集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 回答 入試関連調査（文部科学省等） 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 行事 FD（入試・高大連携関係）一件 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
令和5年度分か
ら集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 入試 入試結果 学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
平成27年度分
から集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 規則 アドミッション・ポリシー関係 学生部入試部門 30年 2055年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 移管

令和6年度
（2024年度）

入試 入試 入試変更決裁 学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
令和3年度分か
ら集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 入試 別科助産専攻成績開示資料 学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
平成24年度分
から集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 その他 還付調書一件 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
平成21年度分
から集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 入試 個人情報開示資料大学院 学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
平成21年度分
から集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 入試 国際文化学科成績開示資料 学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
令和元年度分
から集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 入試 文化創造学科成績開示資料 学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
令和元年度分
から集約保管

①作成・取得年度
等

②分類
③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑪備考⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属

⑩保存期間満了時の措
置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（入試部門）

第1分類 第2分類
①作成・取得年度

等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑪備考⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満了時の措

置

令和6年度
（2024年度）

入試 入試 情報社会学科成績開示資料 学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 入試 社会福祉学科成績開示資料 学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
令和元年度分
から集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 入試 看護学科成績開示資料 学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
令和2年度分か
ら集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 入試 栄養学科成績開示資料 学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
令和元年度分
から集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 情報公開 個人情報開示請求一件 学生部入試部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
令和3年度分か
ら集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 情報公開 成績開示請求一件 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
令和3年度分か
ら集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 願書 令和7年度　国際文化学科出願書類 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 願書 令和7年度　文化創造学科出願書類 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 願書 令和7年度　情報社会学科出願書類 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 願書 令和7年度　社会福祉学科出願書類 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 願書 令和7年度　看護学科出願書類 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 願書 令和7年度　栄養学科出願書類 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 願書
令和7年度　国際文化学専攻（修士
課程）出願書類

学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 願書
令和7年度　健康福祉学専攻（前期
課程）出願書類

学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 願書
令和7年度　健康福祉学専攻（後期
課程）出願書類

学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 願書
令和7年度　大学院入試入学資格審
査申請書類

学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 願書 令和7年度　別科助産専攻出願書類 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 入試 事前相談 学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
平成17年度分
から集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 人事 教育研究補助員　雇用一件 学生部入試部門 30年 2055年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 移管
令和5年度分か
ら集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 その他 入試データ提供一件 学生部入試部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
令和3年度分か
ら集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 入試
2025年度（令和7年度）　大学入学
共通テスト受験番号・自己採点結
果

学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 その他 日本留学試験一件 学生部入試部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
令和5年度分か
ら集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 共テ 令和7年度　大学入学共通テスト 学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（入試部門）

第1分類 第2分類
①作成・取得年度

等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑪備考⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満了時の措

置

令和6年度
（2024年度）

入試 行事 令和6年度　オープンキャンパス 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 その他 令和6年度　入試広報 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 その他
令和6年度　高校訪問/報告書・各
高校要賢

学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 その他 令和6年度　進学相談会 学生部入試部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 その他 令和6年度　高校説明会 学生部入試部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 回答
2024年度　入試広報調査・アン
ケート

学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 行事 高大接続事業企画（試行・実施） 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
令和4年度分か
ら集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 その他 著作権 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
平成30年度分
から集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 行事
令和6年度（2024年度）　高校教員
対象入試説明会

学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 入試 令和7年度　入試事務一件 2 学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 要項 令和7年度　募集要項作成一件 2 学生部入試部門 3年 2028年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 その他 大学院発送関係一式 学生部入試部門 5年 2030年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
令和2年度分か
ら集約保管

令和6年度
（2024年度）

入試 その他 入学手続書類 学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 その他 大学院入学手続書類 学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄

令和6年度
（2024年度）

入試 その他 別科助産専攻入学手続書類 学生部入試部門 10年 2035年3月31日 紙 各所属 学生部入試部門 廃棄
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（学生支援部門）

第1分類 第2分類

令和６年度
（2024年度）

学支 規程等 規程等の改正等
学生部学生支援部
門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

移管

令和６年度
（2024年度）

学支 学内会議 障害学生支援委員会
学生部学生支援部
門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 学内会議 令和6年度　学生支援会議
学生部学生支援部
門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 学外会議 学生支援連絡会
学生部学生支援部
門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 学外会議
やまぐち高等教育障害学生修学支
援ネットワーク

学生部学生支援部
門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 学生表彰 学生表彰一件
学生部学生支援部
門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 学生情報 学生累加記録
学生部学生支援部
門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 学生情報 チューター一覧
学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 奨学金 2024　その他奨学金
学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 奨学金
2024　日本学生支援機構（通知
等）

学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 奨学金
2024年度　給付奨学金　自宅外証
明書類

学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 奨学金
2024年度　貸与奨学金　返還誓約
書

学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 奨学金
2024年度　日本学生支援機構（異
動・補導等）

学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 奨学金
2024年度　日本学生支援機構（継
続願～適格認定）

学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 奨学金
2024年度　日本学生支援機構（採
用関係）

学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 奨学金
2024年度　山口県ひとづくり財団
奨学金

学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 奨学金 2024年度　留学生関係奨学金
学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 奨学金
奨学金採用候補所決定通知（進学
先提出用）

学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 授業料 2024年度　授業料（前期）
学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 授業料 2024年度　授業料（後期）
学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 授業料 2024年度　授業料減免（前期）
学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 授業料 2024年度　授業料減免（後期）
学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 授業料 R6 口座振替依頼書控
学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 健康管理 R6　健康サポートセンター
学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 健康管理 健康管理カード
学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

⑪備考①作成・取得年度等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日
⑦媒体
の種別

⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間
満了時の措

置

32



公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（学生支援部門）

第1分類 第2分類
⑪備考①作成・取得年度等

②分類
③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日

⑦媒体
の種別

⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間
満了時の措

置
令和６年度
（2024年度）

学支 健康管理 抗体価検査結果
学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 許可 2024前期　車両通学許可
学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 許可 2024後期　車両通学許可
学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 許可 R6 学外団体活動許可願
学生部学生支援部
門

1年 2026年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 証明書 R6 証明書交付願
学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 証明書 学割証申請・発行簿
学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 証明書 通学証明書
学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 申請 R6 機関要件更新確認申請
学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 学内調査 学生調査
学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 学外調査 R6 調査・回答
学生部学生支援部
門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 課外活動 R6 課外活動
学生部学生支援部
門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 課外活動 サークル結成・事項変更・廃止届
学生部学生支援部
門

10年 2035年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 課外活動 令和6年度　ボランティア一件
学生部学生支援部
門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 学生相談 R6 学生相談・指導
学生部学生支援部
門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 学生活動 2024年度　学生スタッフ
学生部学生支援部
門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 学生活動 LINKtopos
学生部学生支援部
門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 学生活動
YPUドリームアドベンチャープロ
ジェクト2024

学生部学生支援部
門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 学生活動 なつやすみの宿題楽しく学ぼう会
学生部学生支援部
門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 行事 2024年度　水無月祭・華月祭
学生部学生支援部
門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 行事 R6 YPUサークルフェスティバル
学生部学生支援部
門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 行事 R6 新入生歓迎オリエンテーション
学生部学生支援部
門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 代行事務
学生納付特例申請書受付管理簿・
報告書

学生部学生支援部
門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 届出 R6 授業外研修届
学生部学生支援部
門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 届出 出国届
学生部学生支援部
門

1年 2026年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 予算 予算一件
学生部学生支援部
門

1年 2026年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（学生支援部門）

第1分類 第2分類
⑪備考①作成・取得年度等

②分類
③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日

⑦媒体
の種別

⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間
満了時の措

置
令和６年度
（2024年度）

学支 予算 令和6年度支払【学生支援部門】
学生部学生支援部
門

1年 2026年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 学生保険 2024　学研災・学研賠
学生部学生支援部
門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

学支 契約等 学生駐車場管理一件
学生部学生支援部
門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部学生支援
部門

廃棄
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（国際交流部門）

第1分類 第2分類

令和６年度
（2024年度）

国交 協定
西フロリダ大学との学術交流協定
書

学生部国際交流
部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
学生部国際交流
部門

移管

令和６年度
（2024年度）

国交 名簿 ホストファミリー名簿
学生部国際交流
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部国際交流
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

国交 申請 留学生申請取次
学生部国際交流
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部国際交流
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

国交 支出 支払　国際交流部門
学生部国際交流
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部国際交流
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

国交 管理 長期留学生
学生部国際交流
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部国際交流
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

国交 管理 交換留学生（受入）
学生部国際交流
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部国際交流
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

国交 申請 交換留学・日本語TA（派遣）
学生部国際交流
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部国際交流
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

国交 申請 海外ショートプログラム
学生部国際交流
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部国際交流
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

国交 帳簿 交換留学生会計
学生部国際交流
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部国際交流
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

国交 申請 Y＆I　学生交流事業
学生部国際交流
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部国際交流
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

国交 運営 グローバル学生交流（アジア）
学生部国際交流
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部国際交流
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

国交 運営 グローバル学生交流（英語圏）
学生部国際交流
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部国際交流
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

国交 運営 交換留学生オリエンテーション
学生部国際交流
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部国際交流
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

国交 保険 海外旅行保険
学生部国際交流
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部国際交流
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

国交 会議 国際化推進会議
学生部国際交流
部門

30年 2055年3月31日 電子文書 各所属
学生部国際交流
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

国交 決裁 国際交流部門決裁
学生部国際交流
部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
学生部国際交流
部門

廃棄

令和６年度
（2024年度）

国交 予算 令和7年度国際交流部門予算
学生部国際交流
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部国際交流
部門

廃棄

⑪備考
①作成・取得年度

等
②分類

③簿冊名 ④作成取得所属③'分冊 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満
了時の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（就職支援部門）

第1分類 第2分類

令和6年度
（2024年度）

就職 規程 規程関連
学生部就職支援
部門

30年 2055年3月31日 紙 各所属
学生部就職支援
部門

移管

令和6年度
（2024年度）

就職
インター
ン

インターンシップ・就業体験
学生部就職支援
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部就職支援
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

就職 報告 学校基本調査
学生部就職支援
部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部就職支援
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

就職 報告 ハローワーク内定状況報告
学生部就職支援
部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部就職支援
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

就職 調査 調査・回答（厚生労働省関係）
学生部就職支援
部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部就職支援
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

就職 調査 調査・回答
学生部就職支援
部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部就職支援
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

就職 調査 アンケート調査
学生部就職支援
部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部就職支援
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

就職 事業
就職対策事業Ⅰ（講座・ガイダン

ス・模試・検定関係）

学生部就職支援
部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部就職支援
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

就職 事業
就職対策事業Ⅱ（カウンセリン
グ・相談関係）

学生部就職支援
部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部就職支援
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

就職 事業 就職対策事業Ⅲ（その他）
学生部就職支援
部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部就職支援
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

就職 事業 就職対策事業支払関係
学生部就職支援
部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部就職支援
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

就職 事業 大学リーグやまぐち県内就職部会
学生部就職支援
部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部就職支援
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

就職 推薦 推薦書等交付願
学生部就職支援
部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部就職支援
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

就職 推薦 採用選考に係る大学推薦
学生部就職支援
部門

5年 2030年3月31日 紙 各所属
学生部就職支援
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

就職 認定 YFL関連
学生部就職支援
部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部就職支援
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

就職 会議 キャリア教育ワーキング
学生部就職支援
部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部就職支援
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

就職 学生 進路報告書
学生部就職支援
部門

3年 2028年3月31日 紙 各所属
学生部就職支援
部門

廃棄

令和6年度
（2024年度）

就職 発行 求人のためのご案内
学生部就職支援
部門

1年 2026年3月31日 紙 各所属
学生部就職支援
部門

廃棄

⑪備考
①作成・取得年度

等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満了

時の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（国際文化学部）

第1分類 第2分類

令和6年度
（2024年度）

国際 会議 国際文化学部教授会議事録 国際文化学部 30年 2055年3月31日
紙および電子
ファイル

学部長室 国際文化学部 廃棄

令和6年度
（2024年度）

国際 会議 国際文化学科会議議事録 国際文化学部 30年 2055年3月31日
紙および電子
ファイル

学部長室 国際文化学部 廃棄

令和6年度
（2024年度）

国際 会議 文化創造学科会議議事録 国際文化学部 30年 2055年3月31日
紙および電子
ファイル

学部長室 国際文化学部 廃棄

令和6年度
（2024年度）

国際 教育 卒業論文 国際文化学部 30年 2055年3月31日
紙および電子
ファイル

学部長室 国際文化学部 廃棄

令和6年度
（2024年度）

国際 教育 令和6年度授業評価の結果 国際文化学部 5年 2030年3月31日 紙 学部長室 国際文化学部 廃棄

令和6年度
（2024年度）

国際 入試 令和7年度入試結果 国際文化学部 10年 2035年3月31日 紙 学部長室 国際文化学部 廃棄

⑪備考
①作成・取得年度

等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満
了時の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（社会福祉学部）

第1分類 第2分類

令和6年度
（2024年度）

社福 会議
令和6年度社会福祉学部教授会議事
録

社会福祉学部 30年 2055年3月31日 紙 各所属 社会福祉学部 移管

令和6年度
（2024年度）

社福 評価
教育改善を可視化する主体的Check
& Actionシステム2024

社会福祉学部 10年 2035年3月31日 電子 各所属 社会福祉学部 廃棄

令和6年度
（2024年度）

社福 入試 令和7年度入試一式 社会福祉学部 10年 2035年3月31日 紙 各所属 社会福祉学部 廃棄

令和6年度
（2024年度）

社福 契約 令和6年度 実習契約 社会福祉学部 5年 2030年3月31日 紙 各所属 社会福祉学部 廃棄

令和6年度
（2024年度）

社福 授業 令和6年度授業評価結果照会 社会福祉学部 5年 2030年3月31日 紙 各所属 社会福祉学部 廃棄

令和6年度
（2024年度）

社福 教育 社会福祉学部客員教授 社会福祉学部 5年 2030年3月31日 紙 各所属 社会福祉学部 廃棄

令和6年度
（2024年度）

社福 会計 実験実習費等預り金関係 社会福祉学部 5年 2030年3月31日 紙 各所属 社会福祉学部 廃棄

令和6年度
（2024年度）

社福 会議 教務会議議事録 社会福祉学部 5年 2030年3月31日 紙 各所属 社会福祉学部 廃棄

令和6年度
（2024年度）

社福 会議 教育実習会議議事録 社会福祉学部 5年 2030年3月31日 電子 各所属 社会福祉学部 廃棄

令和6年度
（2024年度）

社福 会議
子ども家庭ソーシャルワーク教育
研究所運営会議議事録

社会福祉学部 5年 2030年3月31日 電子 各所属 社会福祉学部 廃棄

⑪備考
①作成・取得年

度等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満
了時の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（看護栄養学部）

第1分類 第2分類

令和6年度
(2024年度)

看栄 会議 看護栄養学部教授会 看護栄養学部 30年 2055年3月31日
紙・電子デー
タ

各所属 看護栄養学部 移管

令和6年度
(2024年度)

看栄 教育 看護栄養学部客員教授 看護栄養学部 5年 2030年3月31日 紙 各所属 看護栄養学部 廃棄

⑪備考
①作成・取得年度

等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満了

時の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（看護学科）

第1分類 第2分類

令和6年度
(2024年度)

看護 会議 看護学科会議 看護学科 3年 2028年3月31日
紙・電子デー
タ

各所属 看護栄養学部 廃棄

令和6年度
(2024年度)

看護 会議 看護学科内委員会一式 看護学科 3年 2028年3月31日 紙 各所属 看護栄養学部 廃棄

令和6年度
(2024年度)

看護 教育 卒業研究論文集 看護学科 5年 2030年3月31日 紙 各所属 看護栄養学部 廃棄

令和6年度
(2024年度)

看護 教育 卒業研究論文抄録集 看護学科 5年 2030年3月31日 紙 各所属 看護栄養学部 廃棄

令和6年度
(2024年度)

看護 教育 Check＆Action 看護学科 10年 2035年3月31日 紙 各所属 看護栄養学部 廃棄

令和6年度
(2024年度)

看護 教育 授業評価 看護学科 10年 2035年3月31日 紙 各所属 看護栄養学部 廃棄

令和6年度
(2024年度)

看護 教育 看護学実習要項 看護学科 5年 2030年3月31日 紙 各所属 看護栄養学部 廃棄

令和6年度
(2024年度)

看護 教育 予防接種手帳 看護学科 5年 2030年3月31日 紙 各所属 看護栄養学部 廃棄

令和6年度
(2024年度)

看護 学会 山口看護学会一式 看護学科 10年 2035年3月31日 紙 各所属 看護栄養学部 廃棄

令和6年度
(2024年度)

看護 入試 入試問題一式 看護学科 10年 2035年3月31日 紙 各所属 看護栄養学部 廃棄

令和6年度
(2024年度)

看護 入試 合否判定一式 看護学科 10年 2035年3月31日
紙・電子デー
タ

各所属 看護栄養学部 廃棄

令和6年度
(2024年度)

看護 保険 総合補償制度「Will」 看護学科 3年 2030年3月31日 紙 各所属 看護栄養学部 廃棄

⑪備考
①作成・取得年度

等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満了

時の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（栄養学科）

第1分類 第2分類

令和6年度
(2024年度)

栄養 会議 栄養学科会議 栄養学科 10年 2035年3月31日
紙・電子デー
タ

各所属 看護栄養学部 廃棄

令和6年度
(2024年度)

栄養 教育 専門研究論文集 栄養学科 5年 2030年3月31日 紙 各所属 看護栄養学部 廃棄

令和6年度
(2024年度)

栄養 教育 専門研究発表会 講演要旨集 栄養学科 5年 2030年3月31日 紙 各所属 看護栄養学部 廃棄

令和6年度
(2024年度)

栄養 教育 Check＆Action 栄養学科 10年 2035年3月31日 紙 各所属 看護栄養学部 廃棄

令和6年度
(2024年度)

栄養 教育 授業評価 栄養学科 10年 2035年3月31日 紙 各所属 看護栄養学部 廃棄

令和6年度
(2024年度)

栄養 入試 入試問題一式 栄養学科 10年 2035年3月31日
紙・電子デー
タ

各所属 看護栄養学部 廃棄

令和6年度
(2024年度)

栄養 入試 合否判定一式 栄養学科 10年 2035年3月31日
紙・電子デー
タ

各所属 看護栄養学部 廃棄

⑪備考
①作成・取得年度

等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満了

時の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（大学院）

第1分類 第2分類

令和６年度
（2024年度）

大学院 会議
国際文化学研究科　教授会
（議案書等）

大学院 30年 2055年3月31日 紙 大学院事務室 大学院 廃棄 平成11年度～

令和６年度
（2024年度）

大学院 会議
健康福祉学研究科　教授会
（議案書等）

大学院 30年 2055年3月31日 紙 大学院事務室 大学院 廃棄 平成11年度～

令和６年度
（2024年度）

大学院 会議 大学院運営会議 大学院 30年 2055年3月31日 紙 大学院事務室 大学院 廃棄 平成11年度～

令和６年度
（2024年度）

大学院 会議 博士課程委員会 大学院 30年 2055年3月31日 紙 大学院事務室 大学院 廃棄 平成18年度～

令和６年度
（2024年度）

大学院 学位
学位論文（国際文化学研究科修士
課程）

大学院 30年 2055年3月31日 紙 大学院事務室 大学院 廃棄 平成12年度～

令和６年度
（2024年度）

大学院 学位
学位論文（健康福祉学研究科博士
前期課程）

大学院 30年 2055年3月31日 紙 大学院事務室 大学院 廃棄 平成12年度～

令和６年度
（2024年度）

大学院 学位
学位論文（健康福祉学研究科博士
後期課程）

大学院 30年 2055年3月31日 紙 大学院事務室 大学院 廃棄 平成20年度～

令和６年度
（2024年度）

大学院 人事
教員の教育研究業績評価に関する
文書

大学院 30年 2055年3月31日 紙 大学院事務室 大学院 廃棄

令和６年度
（2024年度）

大学院 入試 大学院入学試験に関する文書 大学院 10年 2035年3月31日 紙 大学院事務室 大学院 廃棄

令和６年度
（2024年度）

大学院 出納（重要） 購入依頼書 大学院 10年 2035年3月31日 紙 大学院事務室 大学院 廃棄 平成18年度～

令和６年度
（2024年度）

大学院 学生
大学院履修の手引（ハンドブッ
ク）

大学院 30年 2055年3月31日 紙 大学院事務室 大学院 移管

⑪備考
①作成・取得年度

等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満
了時の措置
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公立大学法人山口県立大学簿冊管理簿（別科助産専攻）

第1分類 第2分類

令和6年度
(2024年度)

別科 会議 別科教授会 別科助産専攻 30年 2055年3月31日
紙・電子デー
タ

各所属 別科助産専攻 移管

令和6年度
(2024年度)

別科 契約 別科助産専攻実習一件 別科助産専攻 5年 2030年3月31日 紙 各所属 別科助産専攻 廃棄

令和6年度
(2024年度)

別科 契約
別科受託事業
（母子保健スキルアップ研修）

別科助産専攻 5年 2030年3月31日 紙 各所属 別科助産専攻 廃棄

令和6年度
(2024年度)

別科 給付 専門実践教育訓練給付制度 別科助産専攻 5年 2030年3月31日 紙 各所属 別科助産専攻 廃棄

令和6年度
(2024年度)

別科 保険 総合補償制度「Will」 別科助産専攻 3年 2028年3月31日 紙 各所属 別科助産専攻 廃棄

令和6年度
(2024年度)

別科 授業 別科授業時間割 別科助産専攻 5年 2030年3月31日 紙 各所属 別科助産専攻 廃棄

令和6年度
(2024年度)

別科 教育 Check＆Action 別科助産専攻 10年 2035年3月31日 紙 各所属 別科助産専攻 廃棄

令和6年度
(2024年度)

別科 教育 事例検討集 別科助産専攻 5年 2030年3月31日 紙 各所属 別科助産専攻 廃棄

令和6年度
(2024年度)

別科 入試 入試問題 別科助産専攻 10年 2035年3月31日 紙 各所属 別科助産専攻 廃棄

令和6年度
(2024年度)

別科 入試 合否判定一式 別科助産専攻 10年 2035年3月31日
紙・電子デー
タ

各所属 別科助産専攻 廃棄

令和6年度
(2024年度)

別科 その他 入職前教育 別科助産専攻 5年 2030年3月31日 紙 各所属 別科助産専攻 廃棄

⑪備考
①作成・取得年度

等
②分類

③簿冊名 ③'分冊 ④作成取得所属 ⑤保存期間 ⑥保存期間満了日 ⑦媒体の種別 ⑧保存場所 ⑨主管所属
⑩保存期間満
了時の措置
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