
山口県立大学附属高等学校広報物作成委託業務 仕様書 

 

１ 委託業務の名称 

山口県立大学附属高等学校広報物作成委託業務 

 

２ 委託業務の目的 

  令和８年４月に開校予定の当該附属高等学校について、その特色や教育内容等の魅力

を広く周知し、本校の認知度の向上及び志願者の増加を目的とする。 

特に、中学生とその保護者及び中学校進路指導担当者に対して、学校の理念・教育方

針や教育内容を的確に伝えるための広報物を作成し、同校への関心を高め、志願者の増

加を図る。 

 

３ 委託期間 

  契約締結の日から令和８年３月３１日まで 

 

４ 主なターゲット 

  山口県を中心とする中学生とその保護者及び中学校進路指導担当者 

 

５ 作成方針 

（１）特色ある教育活動や大学との連携、本校への志向性等を念頭に、学校の魅力を十分

にアピールできる広報ツールを作成すること。 

（２）学校の魅力と特長が明確かつ分かりやすく伝わり、他校との差別化が図られ、生徒

募集に効果が見込めるデザインとアイデアを取り入れること。 

（３）設置場所である周防大島町の地域の特性を活かしたビジュアルとすること。 

（４）広報物等を作成する際は「本校の新設及び教育の特色の周知」及び「オープンスク

ールなど、直接接する際の中学生とその保護者の受験意欲の促進・中学校進路指導担

当者の進路推薦の促進」を意識した内容とすること。 

 

６ 業務内容 

  本校の広報物について、ポスターやチラシ、WEB サイト、PR 用動画、地域みらい留学   

 高校進学フェス用ツール等を含む広報物を作成する。（地域みらい留学高校進学フェス  

 については、次のURLを参照 https://c-mirai.jp/ ） 

  その際、企画・立案から、撮影、デザイン、構成、編集、制作、印刷製本までを行う 

 こと。 

  なお、各広報物については、一貫性・一体性を意識して作成すること。 

また、「７ 成果物（納品物）及び納品期日」に示す納品期日までに以下の業務を実施

すること。 

 

 



（１）広報物 

  ※サイズは目安 

  ①ポスター（A2、4/0C、マットコート<135kg>）：600部 

  ②チラシ（両面）（A4、4/C、マットコート<90kg>）：11,000部 

  ③パンフレット（A4、4/4C、マットコート<110kg>、12P中綴）：3,000部 

  ④ノベルティ（オープンスクール等用） 

   ・再生不織布A4トートバッグ（本体サイズ：W280×H340mm、持ち手：W30×H370mm、 

    印刷：シルク１色※印刷範囲/W200×H250mm）：500個 

  ・ラベルボールペン（本体サイズ：141mm、印刷：1色※印刷範囲/W6×H50mm）：500

本 

   ・クリアファイル（サイズ：220㎜×310㎜、印刷：オフセット 4C+白）：500枚 

   ・マグネットバー（サイズ：幅190×奥行4×高30mm、本体：ABS樹脂、フェライト 

    マグネット、フルカラー印刷、デザイン4種類程度）：200本 

  ⑤ＰＲ動画撮影・制作 

   ロングパターン（3-5分）  

 

（２）地域みらい留学高校進学フェス用ツール 

  ※サイズは目安 

  ①タペストリー（サイズ：H1800×W900mm、材質：トロマット、印刷：フルカラー）: 

    2 枚 

  ②テーブルクロスＢＯＸ型（サイズ：H680×W1800×D450mm、材質：トロマット、印刷 

    ：フルカラー）：1枚 

    ③チェアＰＯＰ（サイズ：H600×W470mm、スムース、印刷：フルカラー（７色展開））:7  

    枚 

    ④ロールアップバナー（サイズ：H2000×W840mm、材質：トロマット、印刷：フルカラ  

    ー）：2個 

    ⑤のぼり（サイズ：W670×H1650m、防炎ﾎﾟﾝｼﾞ、印刷：フルカラー、ポール・スタンド   

    付）：10 本 

    ⑥ミニのぼり（サイズ：W100×H300mm、防炎ﾎﾟﾝｼﾞ、印刷：フルカラー、ポール・スタ   

    ンド付）：20 本 

⑦収納ケース（①～⑥を収納し移動できるもの） 

  ⑧再生不織布 A4 トートバッグ（本体サイズ：W280×H340mm、持ち手：W30×H370mm、 

  印刷：シルク１色名入れ※印刷範囲/W200×H250mm）：1,000 個 

  ⑨ラベルボールペン（本体サイズ：141mm、印刷：1色※印刷範囲/W6×H50mm）：200 本 

 

（３）WEB サイト制作 

  新設 WEB サイト：１式（ページ数 60P 程度） 

 ※別紙「WEB サイト制作仕様」のとおり 

 



（４）その他 

   事業者の提案により、予算の範囲内で媒体、企画等を含めてもよい。 

   また、以下の広報物等については、予算の範囲内で事業者の提案によることもでき   

  る。 

   ただし、作成数量は変更しないこと。 

  ・（１）広報物④ノベルティ（オープンスクール等用）のうち、ラベルボールペン及  

   びクリアファイル 

  ・（２）地域みらい留学高校進学フェス用ツール⑨ボールペン 

 

７ 成果物（納品物）及び納品期日 

番号 項目 成果物（納品物） 納品期日 

（１） 

①ポスター 
・完成品を適量数ご

とに梱包して納品 

・イラストレータデ

ータ（アウトライン

加工済みのものと加

工していないもの）

及び pdf、jpg デー

タ 

※納品にあたって

は、別途指示する 

令和 7年 5月 30 日（金）

まで 

②チラシ 

③パンフレット 

④ノベルティ 

（オープンスクール用） 

・再生不織布トートバッグ 

・ラベルボールペン 

・クリアファイル 

・マグネットバー 

・完成品を適量数ご

とに梱包して納品 

 
令和 7年 7月中旬頃 

⑤ＰＲ動画撮影・制作 

・DVD 及びデータに

て納品 

・HP への埋め込み 

別途協議 



（２）  

地域みらい留学高校進学フ

ェス用ツール 

①タペストリー 

②テーブルクロスＢＯＸ型 

③チェアＰＯＰ 

④ロールアップバナー 

⑤のぼり 

⑥ミニのぼり 

⑦収納ケース 

⑧再生不織布トートバッグ 

⑨ボールペン 

・完成品を適量数ご

とに梱包して納品 

令和 7年 5月 30 日（金）

まで 

（３） 

WEB サイト制作 

・新設 WEB サイト 

・WEB サイト一式 

・業務報告書 

・サイト構築、CMS 

導入等に係るドキュ

メント一式 

契約締結日から令和 8 年

3月 31 日（火）まで 

（順次） 

WEB サイト管理に関する保

守業務 
・完了報告書 

契約締結日から令和 8 年

3月 31 日（火）まで 

（順次） 

（４） 

その他、提案に基づき制作

した広報物等（６「（４）そ

の他」参照） 

※該当する場合のみ 

・請負者の提案によ

る制作物 

（１）④（令和 7 年 7 月

中旬頃） 

（２）（令和 7 年 5 月 30

日（金）まで） 

 

８ 納品場所 

〒753-8502 山口県山口市桜畠 6-2-1 

山口県立大学 将来構想推進局 山口県立大学附属高等学校設置準備室 

 

９ その他 

（１）業務において本学が必要と認め、指示した事項については、受託者はその指示に従

うこと。 

（２）本委託業務を履行するために受託者が必要とする費用及び契約費用等の一切の費用 

は、委託料に含まれるものとする。 

（３）本業務の履行に係るデータ及び成果物に係る著作権（著作権法第２７条および第２

８条の権利を含む）は委託者に帰属するものとする。ただし、受託者が従前より保有

しているもの及び受託者が第三者から許諾を受けているものは、この限りではない。 

（４）本業務の履行に係るデータ及び成果物は受託者の承諾なく委託者が自由にホームペ

ージその他の媒体に使用することができるものとする。 



（５）委託者は、本業務の履行に係るデータ及び成果物の利用目的の実現のために、その

内容を改変（更新、改訂を含む。）しようとするときは、第三者から許諾を受けている

ものを除き、受託者の承諾なくこれを行うことができるものとする。なお、委託者は、

改変内容について受託者に通知するものとする。 

（６）本業務の履行に係るデータ及び成果物の著作権等に関わる問題が第三者との間で生

じた場合は、全て受託者の責任において解決するものとする。ただし、委託者が行っ

た改変の場合、又は委託者から受託者に提供された場合については、この限りではな

い。 

（７）受託者は、本仕様書に明示されていない事項であっても、必要と認められる作業は、

委託者に報告のうえ、受託者の責任において実施すること。 

（８）その他、本仕様書に定めのない事項及び不明な点は、受託者と委託者とで協議する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別紙 

 

ＷＥＢサイト制作仕様 

 

１ 新規ウェブサイトの作成 

（１）ページデザイン作成 

山口県立大学附属高等学校の特色や教育内容の魅力を的確に伝え、かつ、当該ウェブ

サイトへの訪問者である進学先を検討する中学生やその保護者、中学校進路指導担当

者にとって読みやすく分かりやすいサイトとなるよう作成する。 

また、在校する生徒等に対しても同様のサイトとなるよう作成すること。 

（２）ページ作成 

   委託者が提供する素材（原稿テキストデータ、画像データ等）をもとに必要な各種 

  データの作成及びソフトウェアの調達・設定を行い、委託者のWeb サーバーに導入す 

  る。 

（３）掲載内容 

   「ホーム」「学校概要（校長挨拶、スクールポリシー等）」「教育内容（行事予定、   

  コース・カリキュラム、高大連携等）」「学校生活（部活動、ハワイ語学研修等）」  

  「在校生・保護者の皆さんへ」「その他」「Ｑ＆Ａ」「新着情報」「フッターバナー」 

  ほか 

※本学担当者が提供する原稿テキストデータ、画像データ等のほか、本契約内で制作し

たイメージ、写真等を利用すること。 

（４）マルチデバイス・マルチブラウザ対応 

   ＰＣ、タブレット、スマートフォン等、マルチデバイス対応であること。ただし、 

  タブレットにおいて対応が難しい場合は、その画面サイズによりＰＣ又はスマートフ 

  ォンいずれかの画面を表示することでも代替可とする。 

   また、モバイルフレンドリーにも対応すること。 

（５）更新環境の構築 

   本業務終了後、山口県立大学担当者が編集・公開・終了できる仕組み（CMS）とす 

  ること。なお、導入するCMSについては指定しない。 

  （参考） 

   現在委託者で使用しているCMS：Movable Type（シックス・アパート株式会社製） 

 

２ サーバー環境 

（１）導入サーバー 

  ・委託者の仮想化基盤上で動作する仮想サーバー。 

  ・規模等は委託者及び受託者で協議の上、決定する。 

（２）サーバー環境 

・導入するOS及びデータベースについては、委託者及び受託者で協議の上、決定す

る。 



・CMSはDMZ 内おいて適切なセキュリティを確保すること。 

 

３ 運用管理・セキュリティ対策等 

・ データの消失に備え、定期的にバックアップ作業を行うこと。 

・ CMS に関連するソフトウェアのアップデートがあった場合、動作に影響が無い範囲

内 で速やかにアップデートを実施すること。 

・ ウェブサイトを稼働させているソフトウェアや環境にセキュリティホールが発見さ

れた場合のアップデートの場合も、動作を検証した上、速やかにアップデートを実

施する、もしくはセキュリティの問題が生じたサービスを一時的にサスペンドする

などのセキュリティ対策を行うこと。 

・ ウェブサービスを安全に継続的に提供できるための保守を行うこと。 

・ 上記作業は遠隔での作業を前提とする。 

・ サーバーのメンテナンスに必要な情報は、委託者が指名する担当者と協議の上、提

供することとする。 

※ CMSセキュリティパッチについて、マイナーバージョンアップは本契約費用内で 

対応し、メジャーバージョンアップについては別途費用にて対応する。 

     なお、マイナーバージョンアップとは、【例】Ver 7.XX の「XX」の部分を言い、 

     メジャーバージョンアップは【例】Ver *.XX の「*」の部分を言う。 

※ 仮想化サーバーに対しては、委託者が通知するグローバルIP アドレスからのリモ

ートログインにて管理者権限での操作を前提とする。ただし、仮想化基盤について

はアクセスできない。 

 


